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FECHA 16 01 2024

DIA MES ANO

CONVOCATORIA PUBLICA No 03 DE 2024
-REVISORIA FISCAL-

1. DESCRIPCIQN DE LA NECESIDAD QUE SE PRETENDE SATISFACER CON LA
CONTRATACION:

1.1 Antecedentes:

El Instituto Amazonico de Investigaciones Cientificas “Sinchi”, es una entidad creada por el articulo 20
de la Ley 99 de 1993, vinculada al Ministerio de Ambiente y Desarrollo Sostenible, organizada como una
corporacion civil sin &nimo de lucro, de ciencia y tecnologia, de caracter publico, sometida a las normas
de derecho privado, con autonomia administrativa, personeria juridica y patrimonio propio, al cual se
aplican las normas previstas para las corporaciones civiles sin &nimo de lucro del Cédigo Civil y demas
disposiciones pertinentes.

El Instituto Sinchi ejerce funciones de autoridad cientifica a través del desarrollo y ejecucidn de proyectos
de investigacién, que involucran aspectos de la biodiversidad, alternativas productivas sostenibles para el
mejoramiento de la calidad de vida, estudios sobre los procesos y dindmicas de ocupacién y generacion
de informacion georeferenciada de la region.

Por la naturaleza especial de la entidad y tal y como se encuentra determinado en los Estatutos, el Instituto
requiere para el desarrollo de su objeto misional de los servicios de revisoria fiscal. Con este propdsito se
solicita adelantar Convocatoria Publica con el objeto de celebrar contrato de prestacion de servicios para
adelantar dicha labor.

Teniendo en cuenta que el Instituto Sinchi no cuenta con la planta de personal y los medios logisticos
necesarios para realizar y garantizar este tipo de labores.

1.2 Justificacion para la convocatoria publica:

Que el Instituto Sinchi con el fin de garantizar los principios de transparencia, economia, responsabilidad
y de seleccién objetiva, adelantard proceso de convocatoria pubica, con el fin de que se presenten las
personas interesadas a dicha convocatoria.

La convocatoria se publicaré en la padgina web del Instituto www.sinchi.org.co para que aquellas personas
juridicas interesadas alleguen sus propuestas en los tiempos establecidos en dicha convocatoria.

Una vez se cuente con las propuestas, la Asamblea General del Instituto, quienes evaluaran las propuestas
y determinaran de acuerdo a los criterios de seleccion u otros que considere pertinentes el proponente méas
idoneo para suscribir el contrato.


http://www.sinchi.org.co/
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1.3. Normas aplicables a la contratacion:

En virtud del régimen juridico establecido en el articulo 20 de la Ley 99 de 1993, este proceso de
convocatoria publica, asi como la contratacion que de él se desprenda, se regira por el Manual de
Contratacion del Instituto Amazdnico de Investigaciones Cientificas “Sinchi”

2. DESCRIPCION DEL OBJETO A CONTRATAR:

El Contratista se obliga para con el Instituto Amazoénico de Investigaciones Cientificas “Sinchi” a realizar las
labores de Revisoria Fiscal sefialadas en el Cddigo de Comercio y demas normas concordantes, realizando
asesoria integral de alta direccion.

3. ESPECIFICACIONES GENERALES DE LA CONTRATACION:

3.1. Actividades: El contratista en desarrollo del objeto contratado, deberéd realizar las siguientes
actividades:

Para cumplir este compromiso, el Revisor Fiscal debera disefiar pruebas de auditoria que garanticen el
cubrimiento adecuado en los siguientes tipos de auditoria por medio del personal de su empresa, dentro de
las cuales estan las siguientes:

a) Cumplir las funciones de Revisor Fiscal de acuerdo con lo preceptuado en las normas vigentes;

b) Efectuar la revisién y emitir concepto con destino a la Direccién General y a la Subdireccion
Administrativa y Financiera sobre los balances trimestrales que se elaboren;

¢) Revisar balances semestrales que debe rendir la entidad a la Contraloria General de la Republica;

d) Revisar y firmar los documentos que se envian al Ministerio de Hacienda, tales como formatos sobre
retencion en la fuente, etc.;

e) Emitir concepto final sobre el balance de la entidad a 31 de diciembre, el cual debe ser recibido por la
Direccién General de Instituto antes de realizarse la Asamblea General en el afio 2025.

f) Presentar las recomendaciones que surjan del examen de los resultados, tales como control interno,
aspectos técnicos contables y financieros, etc.

F) Emitir la certificacion mediante la cual se acredita que el Instituto a cumplido con sus obligaciones al
sistema de seguridad social, pensiones y aportes parafiscales dentro de los 5 dias habiles siguientes a la
terminacion de cada mes objeto del contrato.

G) Presentar mensualmente al Subdirector Administrativo y Financiero un informe que de cuenta de las
novedades normativas (Leyes, Decretos, Resoluciones, etc) que deban ser aplicados por el Instituto,
teniendo en consideracion para ello la naturaleza juridica del Instituto, tanto para el &rea misional

3.2. Término de ejecucion:
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El término de ejecucidn sera de doce (12) meses contados a partir del cuatro (4) de abril de 2024.

3.3. Término de vigencia del contrato:

El Término de vigencia sera igual al término de ejecucion.
3.4. Valor:

El valor maximo total del contrato serd& mé&ximo por CINCUENTA Y DOS MILLONES
DOSCIENTOS MIL PESOS M/CTE ($52.200.000). El valor del contrato incluye el valor del IVA en
el caso en gue el contratista pertenezca al régimen comdun.

Otros costos: La ocurrencia de otros costos, necesarios para la ejecucion de su trabajo, tales como:
transporte a las sedes, alimentacion y alojamiento, servicios especiales de correo, etc., seran por cuenta
del Instituto Sinchi y se cancelaran previa presentacion de la factura correspondiente, los demas seran por
cuenta del contratista y deberan ser incluidos en su propuesta.

3.5 Forma de pago:

El Instituto pagaré a laempresa contratista seleccionada, el valor del contrato por mensualidades vencidas,
previa certificacién de cumplimiento expedida por el Supervisor del contrato.

3.6 Cargo Presupuestal:

La contratacion se imputara a Gastos Generales, Rubro: Honorarios.

3.7. Lugar de Ejecucién:

El servicio debera prestarse en todas las sedes del Instituto Sinchi, que estan ubicadas en Leticia
(Amazonas), Bogota (Cundinamarca), San José del Guaviare (Guaviare), Mitu (Vaupes), Florencia
(Caqueta) e Inirida (Guania).

3.8. Supervision:

Con el objeto de verificar el cumplimiento del presente contrato la supervisiéon sera ejercida por la
Subdireccion Administrativa y Financiera del Instituto, o por quien designe el Ordenador del Gasto.

3.9. Garantias:

El/La futuro/a contratista debera constituir a favor del Instituto de Investigaciones Cientificas “Sinchi”
garantia Unica a favor de entidades privadas expedida por una compafiia de seguros legalmente establecida
en Colombia, cuya péliza matriz esté aprobada por la Superintendencia Financiera de Colombia, a fin de
respaldar el cumplimiento de las obligaciones que surjan de la celebracion, ejecucion terminacion y
liquidacién del contrato, segln el objeto, cuantia y la naturaleza del contrato. Dicha garantia debe cubrir
lo siguiente:
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a) Cumplimiento de las obligaciones surgidas del contrato, en cuantia equivalente al diez por ciento
(10%) del valor del mismo, con vigencia igual a la duracién del contrato y seis (6) meses més; b) Calidad
del servicio, en cuantia equivalente al diez por ciento (10%) del valor del mismo, con vigencia igual a la
duracién del contrato y doce (12) meses mas c) Pago de salarios, prestaciones sociales e indemnizaciones
laborales, en cuantia equivalente al cinco por ciento (5%) del valor del contrato, con vigencia a la
duracion del mismo y tres (3) afios mas.

3.10 Suscripcién del contrato:

El oferente seleccionado se obliga a suscribir el contrato y constituir las garantias exigidas dentro de los
tres (3) dias habiles siguientes a la informacion de adjudicacion que le envie el Instituto.

4. CRITERIOS DE SELECCION Y EVALUACION:

4.1 Requisitos minimos:

e Personas juridicas que dentro de su objeto social se encuentre el prestar el servicio de revisoria
fiscal o afin.

e Persona natural con formacién en contaduria publica con tarjeta profesional.

o Experiencia general acreditada de la persona juridica y/o de la persona natural de por lo menos
tres (3) afios, en la prestacion del servicio de Revisoria Fiscal.

e Equipo minimo de tres (3) profesionales, integrado por personal altamente calificado en las
siguientes areas del conocimiento: Ciencias Juridicas (Derecho) y Ciencias Econdmicas
(contaduria publica, economia, administracién de empresas 0 administracién publica).

Nota: se deberd adjuntar copia de diplomas, tarjeta profesional para cada de los profesionales
presentados, certificados de experiencia laboral, ademas estos deberan ser las personas gue
prestaran el servicio de revisoria

4.2 Criterios de elegibilidad por parte de la Asamblea:

El dia de la reunién de Asamblea se definird el puntaje minimo para que las empresas que participan sean
elegibles, para lo cual los miembros de la Asamblea podran emplear los siguientes criterios:

Experiencia adicional a
la minima requerida en
Revisoria Fiscal cuyo
valor sea igual o
superior al 70% del

meses, a los demas se
les darda puntaje de
forma proporcional
mediante regla de tres

CRITERIOS FORMA DE "
EVALUAR PUNTAJE MAXIMO
CRITERIOS DEL | Criterio 1: | Se le daran 30 puntos al
COMPONENTE Experiencia en | proponente que acredite
TECNICO (70 | Revisoria Fiscal el mayor tiempo de
puntos) experiencia medida en

30 puntos
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valor de la presente
Convocatoria.

Criterio 2 — | 10 puntos por cada afio
Experiencia adiciona | certificado y ejecutado,
con entidades sin | adicional a los
animo de lucro y/o | convalidados en los 40 puntos
corporaciones civiles | requisitos minimos en
prestacion de servicios
de revisoria fiscal en
entidades sin animo de
lucro y/o corporaciones
civiles

CRITERIO DEL | Criterio 3 —Propuesta | Se asignaran 30 puntos
COMPONENTE econémica: Menor |a la oferta mas
ECONOMICO (30 | valor de la propuesta | econémica, y a las
puntos) econdmica demas propuestas se les 30 puntos
otorgara de acuerdo a
una regla de tres
inversa.

TOTAL 100 PUNTOS

Nota: Para la evaluacidn de la experiencia de la persona juridica, el proponente debera indicar a que
criterio aplica, es decir si la certificacion aportada hace parte del requisito minimo o por el contrario la
experiencia hace parte del criterio de evaluacion adicional (CRITERIO 1 O CRITERIO 2); si no se indica
se tomaran las que no se definan como experiencia minima

El Instituto NO ADMITIRA, para acreditar la experiencia, copia de los contratos o actas de liquidacion,
a menos que sean requeridos para aclarar o adicionar alguna certificacion.

Las certificaciones deben ser expedidas por el funcionario competente de la respectiva entidad publica o
privada, y deben cumplir con los requisitos exigidos en los Decretos 2762 de 2005 y 4476 de 2007.

4.3. Eleccién del Revisor Fiscal

En virtud del articulo 21 de los Estatutos del Instituto Amazonico de Investigaciones Cientificas
“Sinchi”, le corresponde a la Asamblea General elegir o ratificar al Revisor Fiscal y su suplente.

De los proponentes elegibles, es decir aquellos que cumplieran con el puntaje minimo definido por la
Asamblea, se seleccionara al adjudicatario teniendo en cuenta los siguientes criterios

Criterio 1. Metodologia: descripcion de las fases que se llevaran a cabo, minimo
debera contener fase de planeacion, seguimiento informes, ejecuciéon y aportes
adicionales.

Criterio 2. PLAN DE TRABAJO: Plan de trabajo, cronograma de actividades y
labores a desarrollar para cada uno de los miembros del equipo técnico.
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Criterio 3. Personal propuesto: Cantidad de personas propuestas como equipo técnico
para la revisoria fiscal y las calidades en formacion y experiencia de los mismos.

La Asamblea podra tener en cuenta los criterios mencionados en el presente acapite, asi como otros
criterios que considere pertinentes, al momento de hacer la eleccion.

5. DOCUMENTOS QUE DEBE ADJUNTAR EL PROPONENTE:

Si el proponente es una persona juridica debera acreditar su capacidad, existencia y representacién
legal, aportando los siguientes documentos:

a. Certificado de existencia y representacion legal, expedido por la Camara de Comercio
respectiva, en el que debera estar escrito: su objeto social, en el que debe encontrarse la venta
o suministro de los bienes y servicios requeridos; el término de duracion de la sociedad, que
debera ser como minimo igual al del plazo para la ejecucion del contrato y un (1) afio mas.
Este certificado debera tener fecha de expedicion no superior a sesenta (60) dias calendarios
anteriores a la presentacion de la propuesta.

b. En caso de existir limitacion de cuantia del representante legal para contratar, se debera
presentar autorizacion del 6rgano directivo correspondiente, en la cual se faculte para
presentar la propuesta y celebrar el contrato en caso de que se le adjudique, si no es requerida
tal autorizacion, se debera certificar que tiene capacidad sin limite de cuantia.

c. Declaracion juramentada de no estar incurso en causal de inhabilidad, incompatibilidad o
conflicto de interés, de conformidad con el Anexo 1

d. Documento de identidad del representante legal.

e. Fotocopia del Registro Unico Tributario (RUT).

f.  Cumplimiento de la informacion requerida por el Instituto para presentar la oferta econémica:
Formato No. 1 - Oferta Econémica.

g. Certificaciones de experiencia. El Instituto Sinchi NO ADMITIRA, para acreditar la
experiencia, copia de los contratos, actas de liquidacion o documentos afines, a menos que
sean requeridos expresamente por éste para aclarar o adicionar alguna certificacion.

h. Deberan adjuntar plan de trabajo, metodologia y hojas de vida del equipo de trabajo

Si el proponente es una persona natural debera adjuntar los siguientes documentos:

a. Declaracién juramentada de no estar incurso en causal de inhabilidad, incompatibilidad o conflicto de
interés, de conformidad con el Anexo 1

b. Copia del documento de identidad.

c. Copia de la libreta militar, siempre que retina condicion de Hombre menor de 50 afios.

d. Copia del Registro Unico Tributario (RUT).

e. Titulo de pregrado como contador publico y tarjeta profesional.

f. Certificaciones de experiencia. El Instituto Sinchi NO ADMITIRA, para acreditar la experiencia, copia
de los contratos, actas de liquidacién o documentos afines, a menos que sean requeridos expresamente
por éste para aclarar o adicionar alguna certificacion.

g. Deberan adjuntar plan de trabajo, metodologia y hojas de vida del equipo de trabajo. Se anexa formato
Anexo 1 (persona natura), al presente documento
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En caso de que se evidencie la falta de alguno de los documentos solicitados, o que se requiera alguna
aclaracién de los mismos, siempre y cuando no sean necesarios para acreditar los requisitos para otorgar
puntajes en los criterios de evaluacion, el Instituto podra requerir al participante para que los allegue.

6. CAUSALES DE RECHAZO:

El Instituto rechazard las propuestas en los siguientes casos:

1. Cuando el oferente se encuentre incurso en alguna de las causales de inhabilidad,
incompatibilidad o conflicto de interés establecidas por la Constitucion y/o en la Ley, de
conformidad con el Anexo 1.

2. Cuando, respecto de los requisitos minimos o de los documentos adjuntados, el Instituto haya
solicitado algin documento o exigido alguna aclaracion, y el oferente no lo corrija 0 no lo
entregue en el término que se estipule.

3. Cuando se entregue extemporaneamente la propuesta o en sitio diferente a los indicados en este

documento.
Cuando el Instituto encuentre inexactitud en la propuesta que impida la seleccion objetiva.
Cuando la oferta economica es superior lo establecido en los terminos de referencia

o &

7. PRESENTACION DE OBSERVACIONES Y SUBSANACION.

Las observaciones podran ser entregadas a las mismas direcciones que se indican para la presentacion de
las propuestas o podran ser enviadas al siguiente correo electronico juridica@sinchi.org.co , identificando
el nimero de la convocatoria.

Observaciones a la Convocatoria: Los proponentes podran presentar observaciones a la convocatoria
desde el dia en que se reciben propuestas y hasta un dia habil antes del cierre. Dichas observaciones seran
revisadas y contestadas a los interesados, en caso de que la observacién se considere de relevancia para
el proceso, la misma, junto con la respuesta, sera publicada.

8. ADENDAS

Cualquier modificacion que se realice al presente documento, luego de aperturado el proceso se realizara
a través de Adendas, las cuales seran publicadas junto con los demas documentos de la Convocatoria.
Firma: ’
\ V—

N7

/N /
DIEGO FERN LIZCANO BOHORQUEZ
Subdirector Administrativo y Financiero
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INSTITUTO AMAZONICO DE INVESTIGACIONES CIENTIFICAS - SINCHI COLOMBIA
POTENCIA DE LA

FORMATO No.2. ETAPA PREVIA A LA CONTRATACION
VIDA

Estudios previos de conveniencia y Términos de Referencia

PRESTACION DE SERVICIOS Y/O CONSULTORIAS

Instituto

amazonico de
SINCHI Fecha: 30 Ene 2015 P7-004b Version: 7 Pag. 8 de 8

PRESENTACION DE PROPUESTAS:

Las propuestas se recibirdn desde el dia 01 de febrero de 2024 a partir de las 8:00 a.m. hasta
el 07 de febrero de 2024 a las 5:00 p.m. Deberan remitirse via correo electrénico a la cuenta
juridica@sinchi.org.co , identificando el asunto del mensaje como: CONVOCATORIA PUBLICA
No. 03 de 2024 - REVISORIA FISCAL-

Los documentos deben ser entregados actualizados e identificados en un listado de anexos. El
Instituto se abstiene de revisar los documentos que sean enviados fuera del plazo para la
presentacion de las propuestas. El Instituto no admitird ningin documento que complete,
adicione 0 mejore la propuesta presentada, una vez cerrada la convocatoria publica.
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